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KAUNO PALEMONO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Palemono gimnazijos (toliau - Gimnazija) elektroninio dienyno (toliau e-
dienynas) naudojimo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja neformaliojo S$vietimo,
priesmokyklinés grupés, pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo ir vidurinio ugdymo, savarankisko
ir nuotolinio mokymosi, vidurinio ugdymo mokytojo, logopedo, specialiojo pedagogo dienyny
administravimo, tvarkymo, priezitiros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
jo i8spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmena tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019
m. vasario 27 d. ijsakymo Nr. V-170 redakcija), ir Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45
,»Dél Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Nuostatais vadovaujasi ir jy privalo laikytis visi prieigg prie gimnazijos e-dienyno
turintys bendruomenés nariai.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy formaliai ir neformaliai veiklai fiksuoti,
socialinei-pilietinei veiklai ir lankomumui, klasiy veikloms fiksuoti, stebéti, informacijos sklaidai
tarp gimnazijos bendruomenés nariy vykdyti, apklausoms organizuoti ir kt.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

6. Gimnazijos direktorius uztikrina e-dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

7. E-dienyno pildymo priezitra vykdo, kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (globéjuy,
ripintojy) ir mokiniy informavimo tvarka, direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

8. E-dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius
(tvarkytojas).

9. E-dienyna stebéti turi teise:

9.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, socialinis pedagogas, - Visus
e-dienynus;

9.2. klasés auklétojas - aukléjamosios klasés mokiniy e-dienyna;

9.3. mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojas, pagalbos specialistas -
mokomosios klasés (mobiliosios grupés), neformaliojo Svietimo e-dienyng;

9.4. mokinio tévai (globéjai, ripintojai) - vaiko (globotinio) e-dienyna;

9.5. mokinys - savo e-dienyng;
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10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal atliekamas funkcijas:

10.1. teikia reikalingg su e-dienyno duomeny tvarkymu bei valdymu susijusig informacija,
analizuoja e-dienyno skyriy pildymo punktualumg, duomeny tikslumg, duomeny keitimg ir e-
dienyno vidaus zinutémis teikia informacijg visiems dienyno naudotojams;

10.2. nuolat kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai ir Kiti e-dienyno vartotojai laikosi
teises akty ir mokykloje priimty susitarimy dél e-dienyno pildymo: tévy (globéjy, rapintojy) Svietimo
ir informavimo, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo,
vykdymo ir informacijos skelbimo, klasiy vadovy veiklos fiksavimo;

10.3. vykdo mokiniy, mokomy namie, dalyky mokytojy, pedagogy e-dienyno pildymo
priezilra;

10.4. vykdo pavaduojanéiy mokytojy e-dienyno pildymo priezitra;

10.5. vykdo neformaliojo vaiky Svietimo mokytojy/bureliy vadovy e-dienyno priezitra;

10.6. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 d., pagal Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykles iSspausdintuose e-dienyno ,,Mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés®
lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jraSo data, lapus deda i bylg ir
perduoda j archyva;

10.7. tuo atveju, jei nors vienam mokiniui yra paskirti papildomi darbai, patikrina mokymosi
pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdina ir pasiraso
per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél kelimo j aukStesne klase ar ugdymo programai
(ugdymo programos daliai) baigti jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutine
darbo diena;

10.8. jveda direktoriaus jsakymus (kartu su administratoriumi) dél mokymosi namuose,
sanatorijoje, dél mokiniy atvykimo mokytis ir i§vykimo i§ gimnazijos.

11. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

11.1. iki rugséjo 1 d. parengia e-dienyng naujiems mokslo metams: sukuria naujas klases ir
1 e-dienyna jraSo mokinius, klasés vadovus, mokytojus; iki rugséjo 15 d. informacija tikslinama.
Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy registry duomenimis;

11.2. suveda butinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmeciy intervalus, dalyky sarasa ir
kt.;

11.3. patikrina ir pildo e-dienyne informacijg apie gimnazijg, mokytojus, klasiy vadovus,
klases, prireikus daro keitimus;

11.4. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams);

11.5. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidZia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy
pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

11.6. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasiiilymy analizg ir teikia pasitlymus dél e-
dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui bei e-dienyno sistemg administruojanc¢iam juridiniam ar
fiziniam asmeniui;

11.7. nuolat palaiko ry$j su e-dienyno sistemos administruojan¢iu asmeniu;

11.8. ne véliau kaip iki spalio 10 dienos perkelia e-dienyng j skaitmening laikmeng ir
perduoda i gimnazijos archyva;

11.9. apmoko mokiniy tévus (globéjus, ripintojus), mokytojus, klasiy auklétojus, kaip
naudotis e-dienynu;

11.10. iki einamojo ménesio 15 dienos uzrakina praé¢jusio ménesio e-dienyna.

12. Klasiy vadovai:

12.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

12.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytojus;

12.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, per 1 darbo dieng jveda
duomenis j dienyna;

12.4. fiksuoja klasés auklétojo veikla pildydami klasés valandéles, dalyvavima renginiuose,
darbg su tévais, darbg su dokumentais ir pazintines kultiirines dienas;
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12.5. pasibaigus ménesiui iki kito ménesio 15 dienos (iki uzdarant dienyng) baigia tvarkyti
lankomumo duomenis;

12.6. iSsiaiskina tévus (globéjus, riipintojus), neturincius galimybiy prisijungti prie dienyno,
ir kas meénesj jiems iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas 2 egzemplioriais; vienas tévy pasirasytas
egzempliorius grazinamas klasés auklétojui ir segamas | klasés mokiniy byly segtuva;

12.7. tikrina tévy aktyvumg e-dienyne (stebi prisijungimus); jei tévai (globéjai, riipintojai)
neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai informuoja gimnazijos
administracijg;

12.8. pildo mokiniy dokumentus:

12.8.1. direktoriaus jsakymus dél kélimo j aukstesne klas¢ ar dokumento iSdavima;

12.8.2. 5-11 klasiy mokiniy socialing-pilieting veikla;

12.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

12.10. paruoS$ia dienyno ataskaita apie mokinio, iSvykstanc¢io 1§ mokyklos, mokymosi
pasiekimus per tam tikrag mokslo mety laikotarpj;

12.11. pasibaigus pusmeciui formuoja ataskaitga ,Klasés pazangumas®, ,Klasés
lankomumas®, 0 ugdymo procesui pasibaigus bet ne véliau kaip per 10 d. — ataskaitas ,,Klasés
pazangumas‘, ,,Klasés mokslo mety kokybé*, ,,Mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* patvirtina
duomeny teisinguma parasu ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.12. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti, saugo klasés segtuve ir pasibaigus mokslo metams perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui; supazindings mokinius su brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo
tvarkos aprasu, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo tvarkos
aprasu, pagrindinio iSsilavinimo pazymeéjimy ir brandos atestaty iSdavimo tvarka iSspausdina
instruktazo lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir i§ karto perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.

13. Dalyko mokytojai:

13.1. mokslo mety pradzioje per 2 savaites sudaro dalyky/moduliy grupes, uzraso tiksly ir
pilng (pagal ugdymo plang) dalyko, modulio, neformaliojo Svietimo uzsiémimo pavadinimg su
grupés numeriu, pazymi | jas jeinancius mokinius, uzpildo pamoky tvarkarastj;

13.2. pamokos ir neformaliojo $vietimo uzsiémimo metu pazymi neatvykusius mokinius,
fiksuoja pavelavima.

13.3. pamokos dieng jveda pamokos temg, klasés darba, nurodo integruojamasias
programas, namy darbus.

13.4. kai yra tvarkarasc¢io pakeitimai ir pamoka vedama kita dieng negu yra numatyta
tvarkaraStyje, mokytojas pildo dienyng tvarkaraStyje pridédamas pamokga ir pakoreguodamas laika,
pazymédamas, kad pakeitimas daromas tik 1 savaitei (jei pakeitimai yra tg pacig dieng, dienynas
pildomas jprasta tvarka);

13.5. ne véliau kaip pries savait¢ dienyne pazymi numatomus kontrolinius darbus (skyrelyje
PAMOKOS TEMA nurodo kontrolinio darbo tema);

13.6. esant techniniams nesklandumams (pvz., interneto trikdziams ir pan.), pamokos tema,
vertinimg ir kt. Zymi savo uzrasuose, o nesklandumus pasalinus uzpildo e-dienyna;

13.7. mokinio, atvykusio tgsti mokslo i§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos $vietimo
istaigos, jvertinimus, gautus per mokslo metus, dalyky mokytojai suraso j dienyng nuo tos dienos,
kada mokinys atvyko; pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda i§ Sioje gimnazijoje ir kitoje
mokykloje gauty jvertinimy;

13.8. pasibaigus ménesiui per 15 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad ménuo
yra uzbaigtas pildyti

13.9. prireikus keisti informacija ,,uzrakintose™ sistemos srityse, kreipiasi j gimnazijos
e-dienyno administratoriy;
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13.10. pusmecio jvertinimus i§veda ne anksc¢iau negu 5 darbo dienos iki pusmecio pabaigos,
bet ne véliau negu paskutiné pusmecio pamoka, o metinius jvertinimus ne véliau kaip 2 darbo dienos
iki ugdymo proceso pabaigos;

13.11. kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza, supazinding mokinius su dalyko
brandos egzaminy, jskaity, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo programomis, i$spausdina
Siuos lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti, o mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui; supazinding su jskaity ir dalyko brandos egzamino vykdymo instrukcijomis,
iSspausdina siuos lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir i§ karto perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

13.12. vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija;

13.13. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, grupei;

13.14. pavaduodamas kitg mokytoja, ta pacig dieng uzpildo dienyna;

13.15. jei mokinys kai kuriy dalyky mokosi savarankiskai, namuose, eilutéje ties mokinio
vardu ir pavarde nuo mokymosi pradzios nurodoma mokymaosi forma.

14. Sveikatos prieziiiros specialistas jveda j dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis,
vidaus Zinutémis bendrauja su mokytojais, mokiniais;

15. Socialinis pedagogas:

15.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

15.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

16. Specialusis pedagogas, logopedas:

16.1. e-dienyne sudaro grupes, fiksuoja uzsémimus, konsultacijas;

16.2. stebi mokiniy, kuriems skirtos pritaikytos ir individualizuotos programos, pamoky
pazanguma, lankomuma, gautas pastabas;

16.3 vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
mokyklos administracija.

111 SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

17. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazangg, lankomuma,
socialing veikla.

18. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: privalomai - vardas, pavardé, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikata, rekomenduojama - gimimo data, gyvenamoji
vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

19. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) asmens duomenys: vardas,
pavarde, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

20. Siekiant uztikrinti struktiirizuota duomeny perdavimg ir integracijg, yra naudojami
klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy
apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) internetiniu adresu www.krisin.smm.It. Rengiant
naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , D¢l Svietimo ir mokslo
srities registrams ir informacinéms sistemoms buidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykliy patvirtinimo*.

21. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.
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V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO IR
ARCHYVAVIMO TVARKA

22. E-dienyne uzfiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultatg, Zinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant jraSytg atitinkamo

laikotarpio duomenj (jvertinimg, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skaiciy iki tos
dienos 24 val.). 23. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas
suraSant aktg apie duomeny keitimg (1 priedas). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas
kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

24. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacCius klaidg —
klaidingg zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaida padargs asmuo kartu su e-dienyno
administratoriumi, remdamiesi Nuostatais, jg iStaiso, bet administratorius uztikrina, kad e-dienyne
likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti,
asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé, keitimo data ir kt.).

25. E-dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomens (pusmecio, metinio,
pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomojo darbo jvertinimo)
keitima/iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj pranesimg apie atliktus veiksmus e-dienyno
administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas,
mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams).

26. E-dienyne atlikus ,,uzrakinto pamoky lankomumo duomens keitimg/ iStaisymga sistema
automatisSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus e-dienyno administratoriui, klasés
vadovui, mokiniui ir mokinio tévams (globéjams, riipintojams).

27. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

28. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

29. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas lkimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy
rodyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio
18 d. jsakymu Nr. V-1511, nustatyta laika.

VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS

30. Uz e-dienyno naudojimg (licencijg) mokama pagal sudarytg sutartj kiekvieng ménesj i$
mokymo 1ésy.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Nuostatai kei¢iami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati inicijuoti gimnazijos
bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo gimnazijos direktorius.

32. Nauja redakcija jsigalioja nuo 2021-09-01.

33. Nuostatai skelbiami gimnazijos interneto svetainéje: www.palemonas.kaunas.Im.lt



34. Priémus sprendimg likviduoti e-dienyng, gimnazija rengia teisés aktg dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos
likvidavimo sglygos.




Kauno Palemono gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

KAUNO PALEMONO GIMNAZIJA

TVIRTINU:
Direktoré

Ramuné Baniuliené

20 - -
AKTAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE
(data)

Kaunas
Dalyko mokytojo ar kito gimnazijos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas,
pavardé
Sritys, kuriose bus kei¢iami Informacija
duomenys
Klase, grupe
Data
Dalykas
Mokinys (-iai)
Klaidos pobiidis arba keitimo prieZastis
Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir Klaidingas:
zodziu Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius | Klaidingas:

Teisingas:
Priezastis, dél kurios atlieckamas
duomeny keitimas
(parasas) (vardas, pavarde)

E-dienyno administratorius

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



